ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Depart_amento Técnlco Administrative
MEDIO AMBIENTE
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Resolucion No. % 28 1 ©

Por la cual se establecen los formatos de solicitud de tramites administrativos
ambientales y los formatos que apoyan el proceso de contratacién

LA DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
DEL MEDIO AMBIENTE -DAMA-

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por el Decreto Distrital 308 de
2001y

CONSIDERANDO

Que conforme lo sefialado en el articulo 209 de la Constitucion Politica, la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad vy
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones.

Que de acuerdo con lo sefialado en el Decreto 01 de 1984 -Cédigo Contencioso
Administrativo-, la celeridad es uno de los principios orientadores que rige las actuaciones
administrativas. En virtud de este principio sefialado en el articulo 3, “las autoridades tendran
el impulso oficioso de los procedimientos, suprimiran los tramites innecesarios, utilizaran
formularios para actuaciones en serie cuando la naturaleza de ellos lo haga posible y sin que
ello releve a las autoridades de la obligacién de considerar todos los argumentos y pruebas
de los interesados”.

Que el Decreto Distrital 308 de 2001, en su articulo 2 numeral 7, establece como funcién de
la Direccion General dictar dentro de su competencia resoluciones, reglamentos y demas
actos administrativos que se requieran para el cumplimiento de las funciones y en el
desarrollo de los procesos establecidos por la Ley al DAMA.

Que la alimentacion del Sistema de Informacion Ambiental SIA-DAMA requiere de la
adopcion de los formatos de solicitud de tramites administrativos ambientales y formatos que
apoyan el proceso de contratacion, de manera que se retna la informacion minima necesaria
para ingresar al sistema, lo cual facilita para la institucién la sistematizacién de éstos
procesos.

Que en merito de lo expuesto,
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Departamente Técnlco Administrative
MEDIO AMBIENTE

4 4:} o 1 =< |

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Adéptese los siguientes formatos de solicitud de tramites
administrativos ambientales y los formatos que apoyan el proceso de contratacion:

FORMATOS DE SOLICITUD DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS AMBIENTALES

1. Solicitud de licencia ambiental.

2. Solicitud de permiso o autorizacion de tala, poda, transplante o reubicacion del arbolado
urbano.

3. Solicitud de permiso de aprovechamiento forestal.

4. Solicitud de registro del libro de operaciones y/o certificacion para exportacion e
importacién de flora silvestre.

5. Solicitud de verificacion para exportacion o importacion de flora silvestre amparada con
permiso CITES o no CITES.

6. Solicitud de salvoconducto para la movilizacién de flora silvestre, arbolado urbano y
plantaciones forestales.

7. Solicitud de salvoconducto para la movilizacion y/o solicitud de verificacion para
exportacion o importacién de especimenes de la fauna silvestre.

8. Solicitud de concesién de aguas superficiales.

9. Solicitud de permiso de ocupacion de cauce o deposito de agua.

10. Solicitud de permiso de exploracion de aguas subterraneas.

11. Solicitud de modificacion de la concesion de aguas subterraneas por aumento de caudal
o tiempo de bombeo.

12.Solicitud de concesién de aguas subterraneas para pozos con permiso de exploracion.

13.Solicitud de concesion de aguas subterrdneas para pozos no registrados o para
renovacion de concesion.

14. Solicitud de permiso de vertimientos industriales.

15.Solicitud de permiso de vertimientos para estaciones de servicio y establecimientos
similares.

16. Solicitud de permiso de emision atmosférica para fuentes fijas.

17. Solicitud de aprobacién de centros de diagnéstico para la evaluacion de fuentes méviles.

18. Solicitud de registro de vallas y murales artisticos.

19.Solicitud de registro de avisos.

20. Solicitud de permiso para operacion de equipos de construccién, demolicion y reparacion
de vias, generadores de ruido ambiental en horarios restringidos.

21.Recepcion de quejas y reclamos.
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FORMATOS QUE APOYAN EL PROCESO DE CONTRATACION
ETAPA PRE — CONTRACTUAL

1. Tabla de Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y sus Equivalentes para la
Contratacion del DAMA Durante la Vigencia.

Memorando de Solicitud de relacién de contratos para la presente vigencia.

Carta de Invitacion a presentar oferta.

Cumplimiento de prerrequisitos de contratacién para reunién de comité Asesor en
Contratacion Administrativa.

Acta de reunion de Comité Asesor en Contratacion Administrativa.

Solicitud de contratacion.

Acta de apertura de licitacion, concurso o convocatoria.

Acta de audiencia de aclaracién de términos.

Relacion de asistentes audiencia de aclaracion de términos.

10 Adendo a los Términos de Referencia.

11.Acta de cierre y apertura de propuestas.

12.Comunicacién de adjudicacion.

13. Designacion como encargado de control y vigilancia.

14.Documento respuesta a las observaciones presentadas por los proponentes.

15. Acta de Audiencia Publica de adjudicacion.

16.Relacion de asistentes Audiencia Ptblica de adjudicacion.

17.Preguntas para la Audiencia Publica de aclaracion de términos.

BN
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FORMATOS ETAPA CONTRACTUAL

Acta de Iniciacion de contrato.
Solicitud de aplicacién de multas.
Acta de terminacion del contrato.
Acta de recibo a satisfaccion.

e O P =

FORMATOS ETAPA POST — CONTRACTUAL

1. Acta de liquidacién de contrato.

ARTICULO SEGUNDO.- Los formatos sefialados en el articulo anterior se encuentran
anexos y forman parte de la presente Resolucion.
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Deberan retirarse del manejo documental de la entidad las demas versiones que existan con
respecto a los mismos formatos adoptados. Continuaran vigentes los formatos que sobre
otros temas especificos han sido adoptados mediante acto administrativo.

ARTICULO TERCERO.- Los formatos relacionados con tramites administrativos ambientales
estaran disponibles en la oficina de atencién al ciudadano del DAMA y en la pagina web:
www.dama.gov.co.

ARTICULO CUARTO.- Siempre que se modifiquen las normas que sirven de fundamento
para requerir la informaciéon contenida en los formatos sobre tramites administrativos
ambientales adoptados en la presente Resolucion, se haran los ajustes necesarios para su
actualizacion y se publicaran los formatos vigentes en la pagina www.dama.gov.co.

ARTICULO QUINTO.- La alimentacién de la informacién en el Sistema Informacién
Ambiental SIA — DAMA se sujetara al correcto diligenciamiento de los formatos establecidos
en la presente resolucion.

ARTICULO SEXTO.- La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion,
modifica parcialmente la Resolucién 105 de 1998 y deroga las disposiciones que le sean
contrarias.

Dada en Bogota, D.C., {J§ 007, 2003

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

A mO&L

JULIA MIRANDA LONDONO
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SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL

Espacio para estiquer de radicacién

% (Decreto Nacional 1180 DE 2003)

Persona Natural

Perscna Juridica (1)

Nombre o Razén Social C.C. NIT No. Ccliu:
Teléfono:

[Direccién E-mail:
Fax:

T)ireccién para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:

Nombre del Apoderado C.C. No.:

Si actlia mediante apoderado diligencie este

acapite (2) Tarjeta Profesional No.

Cliu:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Direccion del proyecto, obra o actividad

{Breve descripcion del proyecto, obra o actividad

|a. Descripeién explicativa del proyecto, obra o actividad, que incluya como minimo su localizacién en un plano, dimension y costd
estimado.

|b. Descripcidn de las caracteristicas ambientales generales del drea de localizacion del proyecto, obra o actividad

{c. Informacién scbre la presencia de comunidades, incluidas campesinas, negras e indigenas, localizadas en el area d
influencia del proyecto, obra o actividad propuesta. el
d. Indicar si el proyecto, obra o actividad afecta las dreas de la estructura ecolégica principal definida para el Distrito Capitall
(humedales, cerros orientales, parques ecoldgicos distritales, reservas forestales, efc.)

e. Relacion de los recursos naturales renovables que requieren ser usados, aprovechados o afectados durante la gjecucion delf
proyecto obra o actividad

(_1) Certificado de existencia y representacion legal expedido dentro del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud

|(2) Poder debidamente otorgado, cuando se actlie mediante apoderado

Autoliguidacion del cobro por el servicio de evaluacion segiin formato que puede ser constiltado en la pagina www.dama.gov.co.

2 Copias del recibo de consignacion

Teniendo en cuenta la informacion anterior, solicito se determine si el proyecto requiere o no de la elaboracion de Diagndstico Ambiental de Alternativas y sef
fijen los términos de referencia de los estudios ambientales correspondientes si no estan definidos. (Articulo 17, Decreto 1180 de 2003)

NOTA: Los proyectos, obras o actividades que requieren licencia ambiental de competencia del DAMA son los sefialados en el listado del articulo 8 delf
Decreto 1180 de 2003. En los demés casos sdlo es necesario obtener los permisos para el uso o aprovechamiento de recursos naturales renovables.

FIRMA Y CEDULA DEL SOLICITANTE
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SOLICITUD DE PERMISO O AUTORIZACION DE
TALA, PODA, TRANSPLANTE O REUBICACION

ALCALDIA WAYOR DEL ARBOLADO URBANO. Espacio para estiquer de radicacion
R e (Decreto Nacional 1781 de 1996 y Decreto

Distrital 068 de 2003)

4Persona Natural

Persona Juridica

y npre Fl can : Defensoria  del  Espacl
EAAB Ofra§ Empresas de servicios| IDRD Jardin Botnico efensoria del spacio
publicos Publico
IDU I Otra I —Iz,CuéI? ) i
INombre o Razén Social c.c. I NIT I INO' cliu:
Teléfono:
E-mail:
Fax:
[Direccién para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Si actiia mediante apoderado diligencie este

Tarjeta Profesional No.

Cliu:

Teléfono:
{Direccion Eax:
- E-mail:
Objeto de la Solicitud Motivo de la Solicitud
(Marque con una X segin corresponda)
Tala Poda Trasplante
Ubicacién del Area donde se realizara el aprovechamiento
(Marque con una X segln corresponda) Espacio Publico Espacio Privado
Propietario Poseedor
Calidad con la que actia. Marque con una X segin Arrendatario Otro
corresponda
¢Cual?
Direccion exacta donde se ubican los arboles Localidad / Barrio

No. de Arboles objeto de la solicitud

¢Ha solicitado con anterioridad
permiso de tala, poda, trasplante o
reubicacién para la misma
direccion?

Si la respuesta es afirmativa, el Sistema de Informacién de la entidad posee el Plano del Inventario Forestal. Corl
anterioridad DEBE solicitar a la Subdireccién de Planeacion y Desarrollo Grupo de Sistemas, el Planho del Inventario e
cual sera objeto de actualizacién segin lo indicado en el apartado IV.

Si NO

“1Se baso en Plano de Inventario
Forestal del Sistema de Informacion| g NO
de la entidad

{Nota: Si no es utilizado el Plano del Inventario Forestal del Sistema de Informacion de la entidad, las inconsistencias presentada:
con la enirega de un nuevo plano podran ocasionar demoras en el tramite solicitado.

Tratandose de un predio de propiedad privada, ;existe espacio suficiente para efectuar la compensacionf
- NO mediante la siembra de arbolado urbano en el mismo predio?

En caso de ser afirmativa la respuesta, §se compromete a realizar la compensacion mediante siembra ¥
Si NO mantenimiento de arbolado, segiin lo determine el DAMA?




|oqUE |8p SEpEUSpIcon ()

}d3 opeus) opniueg (12)43 s8qn|0 (9)d3 solbsjogiopeald oloeds3 (suu)sd soolqnd solsies seoimew sepay (ao()s4 Bjfisus ugjoonpuoa sesu| ielquinpiales eluely (e)qy soiquoos3 {qlgy seinseg

‘ugidisods|q ep seely !(o)Bpy sejeaiyp (B)BQy sese|mels ()5Qy seleuary :sepepelBeg seely (UBAZE)OS BYaUR SpisA BUOZ U0D UgpUy (BAZE)NDS Blsobue apiea BUOZ UCD Ugpuy ‘(e)nos epewely

{Azse)NOS (Suejepe Ue We) epien euoz us ugply '(dANOS (/) sefucieed seip (2)n0s seinuojeln (do)nas seuend ep selaig (MBINOS [eir Uglaoasialul e ejelo|y (pssiNOS inp sloledns Jopeiedeg (2}

{ews)nos oysebue opiw Jopeiedes (Ueqs)nos oyoue opuelq Jopeledes (B4s)NOS oysobue opuelq lopeledes; '(ra)N0s 1=|nalyss ojoedss UgoBRWIOUCD (JI)NDS SO8lI9) SBIDRANOD ‘euBdIn UQIoBINDIID

eweysis (e)ds ssupiefeiuy '(B0)ds [Bjueiquie |ojjuco sp elueld :uglodejold ep eweysig (zd)]s sesjoze|d (d) 1S seze|d '(qd)s oweg ep senbied ‘(zd)s ss|eucz senbied ' (wd)g soueyjodonep

senbied :0a1pnT ewesis (H)Hs sobe| ep sepuoy ‘(W)HS Selepswny sepuoy '(91)HS sejeues sp sepuoy "(U)HS sop sepucy '(bi) HS sepegenb ep sepuoy'(W)HS sojusIWIBU SEPUOY 00lIpIH BWESIS
olejueAu| [e eyeduiode enb oue|d |o ue opes|uep] owsiu |e epucdsenos

[EN9 |8 "joguk |9p ug|oeayuep| ep caiun ofipgs clewnu |e epucdsaluos clysiBel ep cliewnu |3 (1)

ap VYI'OH "ON

NOIDOIMIG
‘avanvoon

OldEve

NOIDVZIMOgYY Y1 30 0018[d OldY LNIANI
IVHINID OHLSIOFH - | "ON YOINOIL VHOId "V.10908 30 NOIOVZINOgHY V1 Vivd TVANVIA

fooog



A

MANUAL PARA LA ARBORIZACION DE BOGOTA. FICHA TECNICA No. 2 - REGISTRO DETALLADO
INVENTARIO FISICO POR INDIVIDUO

PROYECTO LOCALIZACION
FECHA RESPONSABLE
AREA

No. HOJA

TALA I}
PODA ]

MANEJO [

53
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SOLICITUD DE PERMISO DE
APROVECHAMIENTO FORESTAL
(Decreto Nacional 1791 de 1996 y Decreto
Distrital 068 de 2003)

: e
L
Otras Empresas de servicios|
publicos

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

Persona Juridica

del

Espacio

| iDU

ora | Jecua?

INombre o Razén Social

ce. |

Teléfono:

Direccitn

E-mail:

Fax:

‘reccién para Correspondencia

Representante Legal

C.C. No.:

Nombre del Apoderado

Si actila mediante apoderado diligencie este
acapite

; solicitud.

C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Cliu:

Teléfono:

Direccion

Fax:

E-mail:

Aprovechamiento Forestal Doméstico (Son

producto)

necesidades vitales de uso doméstico, quedando expresamente prohibida la comercializacién del

aquellos que se efectiian exclusivamente para satisface

Aprovechamiento Forestal Persistente (Son

Motivo de la

(Marque

con una X) renovacian)

obligacién de conservar el rendimiento normal del bosque, con técnicas silvicolas que permitan su

los gue se efectian con criterios de sostenibilidad y con |

plblica e interés social)

Aprovechamiento Forestal Unico (El que se realiza por una vez en areas donde con base en estudios-l
técnicos se demuestre mejor aptitud de uso diferente al forestal, o cuando existan razones de utilidad

|Ubicacién del Area donde se realizara el aprovechamiento)

(Marque con una X segiin corresponda)

Espacio Publico —IEspacio Privado

{Calidad con la que actia. Marque con una X segtin
-{corresponda

|Poseedor

Otro

Propietario

Arrendatario
¢Cual?

" Coordenadas del Predio (Origen Catastro Distrital)

Extension total del area forestal (en Ha)

£ Se trata de un Bosque Natural? Sl NO

Ao de establecimiento de la plantacion

£y
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SOLICITUD DE REGISTRO DEL LIBRO DE
OPERACIONES Y/O CERTIFICACION PARA
EXPORTACION E IMPORTACION DE FLORA
(Decreto 1791 de 1996, Resoluciones 1367 de

2000 y 454 de 2001)

Nombre o Razon Social

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

Persona Juridica (1)

acapite (2)

Cllu:
Teléfono:
Direccion E-mail:
Fax:
T)irecci()n para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Si actila mediante apoderado diligencie este

Tarjeta Profesional No.

Cllu:
Teléfona:
Direccion Fax:
E-mail:
Deposito Aserradero |Fabrica
Carpinteria Inmunizadora Almacén
| Tipo de establecimiento Secadora Vivero Taller de artesanias
Comercializadora- Otro ; Cual?
exportadora
Madera en primer grado]
de transformacién Semillas Artesanias
|Tipo de producto que produce Productos de segundo
o comercializa Fibras naturales Plantas vivas grado o terminados

Otro ; Cual?

i

Especies que utiliza




SOLICITUD DE VERIFICACION PARA ‘P38
EXPORTACION O IMPORTACION DE FLORA

e AMPARADA CON PERMISOS CITES O NO CITES Espacio para estiquer de radicacion
RGeS T | (Ley 17 de 1981, Resoluciones Minambiente

1367 de 2000 y 454 de 2001)

Persaona Natural

{Persona Juridica (1)

Nombre o Razén Social ‘ - c.C. NIT No. ‘ CIIiJ:
Teléfono:
IDireccion E-mail:
Fax:
IDireccion para Correspondencia Representante Legal C.C.No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Si actila mediante apoderado diligencie este
acapite (2)

Tarjeta Profesional No.

Cllu:

Teléfono:

| Direccion Fax:

E-mail:

~ [Permiso No.
Para Exportacién
Verificacion con permiso NO

CITES

Fecha de Expedicion
Para Importacion

qurmiso No.
Para Exportacion
Verificacion con permiso

CITES Fecha de Expedicion
Para Importacion
Madera en primer grado Muestras vegetales Colecciones Semillas
de transformacion 5
Fibras naturales Plantas vivas Artesanias

g|Otro ; Cual?

Especies de flora en que estan
elaborados los productos

Direccion Teléfono Fecha de importacion o exportacién
Puerto de salida o ingreso Nombre de la persona encargada de atender la visita
Z|Si el tramite lo va|Nombre de la SIA Teléfono
~|adelantar a través de una
sociedad de
intermediacion aduanera —
(SIA) indique Direccion del SIA Persona encargada
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SOLICITUD DE SALVOCONDUCTO PARA LA IR &
MOVILIZACION DE FLORA, ARBOLADO . )
URBANO Y PLANTACIONES FORESTALES Espacio para estiquer de radicacién
(Decreto 1791 de 1996, Resoluciones
Minambiente 438 de 2001 y 619 de 2002)

- 1Persona Natural

: Persona Juridica (1)

Non;re o Razén Sotélal
Teléfono:
Direccion E-mail:
Fax:
fDireccion para Correspondencia Representante Legal C.C.No.:
= ) Nombre del Apoderado C.C. No.:
Si actila mediante apoderado diligencie este
acapite (2) Tarjeta Profesional No.

cliu:
Teléfono:
Direccion Fax:
o E-mail:
I —
o= /praductos g moviliear Flora Plantaciones Forestales Arbolado Urbano
corresponden a
Movilizacion Resolucion permiso DAMA No. Fecha
Registro de Plantacion ante el DAMA No. Fecha

Removilizacion

Relacion de Salvoconductos anteriores

Renovacion




SOLICITUD DE SALVOCONDUCTO PARA LA MOVILIZACION NACIONAL Y/O
DE VERIFICACION PARA EXPORTACION O IMPORTACION DE ESPECIMENES
DE LA FAUNA SILVESTRE
(Decreto Nacional 1608 de 1978, Ley 17 de 1981, Resoluciones Minambiente
1367 de 2000 y 438 de 2001)

Espacio para estiquer de radicacién

Noth)'re o Razén Social

C.C. NIT No. Cilu:
Teléfono:
Direccion E-mail:
Fax:
|Direccidn para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:

Acto Administrativo No. Expedido por

Fecha de expedicién Fecha de vencimiento

Autorizacién |Reistro
|Clase de Permiso
Licencia Permiso
l1l. INFORMACION PARA EXPEDICION DE SALVOCONDUCTO
No. De Salvoconducto anterior Expedido por Fecha

Fecha a realizar la movilizacion Destino exacto de la movilizaciéon

Empresa transportadora

=

| Tipo de vehiculo: Matricula:

Valor:
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GEBOGATADE

Crozraments Tecnico Aeminiswativa
MEDIO AMBIENTE

SOLICITUD DE CONCESION DE AGUAS
SUPERFICIALES
(Decreto Nacional 1541 de 1978)

Nombre o Razon Social

Persona Natural

Persona Juridica (1)

acapite (2)

Si actita mediante apoderado diligencie este

c.e. NIT No clu:
Teléfono:
Direccion E-mail:
Fax:
IDireccion para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Cllu:

Teléfono:

Y Direccion

Fax:

E-mail:

Direccion del Predio

Extension Total del Predio (en Has)

Tipo de Actividad

Descripcion de la actividad

| Calidad con la que actia. Marque con una X segln
|corresponda (3) (4)

Propietario Poseedor

Arrendatario Otro

& Cual?
¢Con antelacion ha realizado) Namero de la Resolucién
solicitud de concesion de aguas| §j NO
superficiales?
¢El  aprovechamiento  requiere En caso afirmativolFecha de la resolucion
ocupacion temporal del cauce? sl NO indique
¢(El  aprovechamiento  requiere sl - Namero del expediente

ocupacion definitiva del cauce?

Otro. ; Cual?
Rio Quebrada e
_— Nombre de la Fuente
Nacimiento Laguna
Embalse Lago

. Norte
Coordenadas del sitio de captacion

Este

Caudal de Agua a obtener (en litros por segundo)

Volumen diario en m3 solicitada

L » - Desde Hasta
Término por el cual solicita la concesién
éRequiere establecimiento de servidumbre para el aprovechamiento del agua o
-, Sl (4) NO
para la construccion de las obras proyectadas?
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SOLICITUD DE PERMISO DE OCUPACION DE o O
CAUCE

0 DEPOSITO DE AGUA

(Decreto Nacional 1541 de 1978)

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

%&h ; R AES W‘FF: ‘E;: e S s . .. |Persona Juridica (1)
INombre o Razén Social BiC NIT No. Cllu:
Teléfono:
IDireccion E-mail: _
Fax:

[Direccion para Gorrespondencia

Representante Legal C.C. No.:

Si actia mediante apoderado diligencie este

acapite (2)

_1' _,:u ; Nota: en caso afirmativo, faver diligencie también el formulario de solicitud de permiso de tala, poda o reubicacion del arboladg

Sl NO ¢ La ocupacién del cause sera de manera temporal?
Si NO & La ocupacién del cause sera de manera definitiva?
Tipo de material que se va a utilizar
¢La zona en la cual se va a explotar el
material posee licencia o permis
Marque Tise Nombre de Ia fuente donde se va a obtener los |correspondiente  expedido por |
con X P materiales de construcciéon autoridad ambiental competente?
. Sl NO
Arena
Grava
Concreto
Asfalto
Otro
- |Anexar copia de las autorizaciones ambientales de las fuentes de materiales y da las escombroras. Todas las fuentes dd

__|materiales y sitios de disposicién debe contar con las psrmisos ambientales correspondisntes

Nombre del Apoderado C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Direccién donde se desarrolla el proyecto, obra o actividad o coordenadas|
h (origen Catastro Distrital) del sitio (3)

- [Nombre del Proyecte Obra o Actividad Area m2

Descripcién de la Actividad

Tiempo estimado para desarrollar el proyecto, obra o |Horarios utilizados para desarrollar el proyecto obra o
actividad actividad

Sitio en el que se dispondran los escombros

si I I NO I I LEI proyecto obra o actividad requiere de tala, poda o reubicacién del arbolado urbano?

urbano y entréguelo junto a este formularo. Para su comodidad, e formulario lo puede encontrar en la pagina Web
www.dama.gov.co o dirigirse a la oficina de Atencién Integral al Ciudadano del DAMA ubicada en la Cra. 6 No. 14 — 98 Piso 2.




ALCALDIA MAYDR:

DEROSOTADS
Drparamonto Tienice Administrsllve:

MEDIJ AMBENTE

| 93897
SOLICITUD DE PERMISO DE EXPLORACION DE| )

AGUAS SUBTERRANEAS.
(Decreto Nacional 1541 de 1978)

Espacio para estiquer de radicacion

{Persona Natural

Persona Juridica (1)

lh‘ombre o Razdén Social C.C. NIT No. CIIU
Teléfono:

IDireccion E-mail:
Fases Nacionalidad

HDireccién para Correspondencia

Representante Legal

C.C. No.:

Si actiia mediante apoderado diligencie este
Jacapite (2)

Sl

Nombre del Apoderado

C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

NO

Cllu:

Teléfono:

Direccion

Fax:

E-mail:

Direccién del Predio que se beneficiara

Coordenadas del Predio (Origen Catastro Distrital)

Nombre del Predio que se beneficiara

Extension Total del Predio (en Has)

corresponda (3) (4)

alidad con la que actia. Marque con una X segin

Propietario

Poseedor

Arrendatario

Otro

£ Cual?

|no |  J:Requiere establecimiento de servidumbre?

Consumo Humano

No. Personas Permanentes

No. de Personas Transitorias

Consumo Doméstico

No. Personas Permanentes

No. de Personas Transitorias

Pecuario
Clases de Animales Nimero
—IRiego
Clases de Cultivo Has
Industrial Tipo:
Otro ~ [ecual?

Observaciones

6!



SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA
: CONCESION DE AGUAS SUBTERRANEAS POR
ommeve | AUMENTO DE CAUDAL O TIEMPO DE BOMBEO

weni (Decreto Nacional 1541 de 1978)

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

Persona Juridica (1)

Nombre o Réon Social c.C. NIT No. Cllu:

Teléfono:
‘Direccién E-mail:
Eax: Nacionalidad
IDireccion para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Si actiia mediante apoderado diligencie este
acapite (2)

Tarjeta Profesional No.

Cllu:

Teléfono:

Direccion Fax:

E-mail:

dentificacion de la Resolucion que otorgd
Concesion de aguas

iﬁntiﬂcacién del Expediente No.:

No.: Fecha:

Caudal otorgado segiin Resolucién (en litros por segundo)
Desde Hasta

Vigencia de la Concesion segiin Resolucién

Nombre del Titular de la Concesién segiin Resoluciéon

Propietario Poseedor

alidad con la que actia. Marque con una X segin

: corresponda (3) (4) Arrendatario Otro

¢ Cual?

1Caudal de agua a obtener en litros por segundo (6)

1Volumen diario solicitado en m3

Término por el cual solicita el aumento de caudal |Desde Hasta
o tiempo de bombeo

Fecha de Supervision pon
Nombre del Formulario parte del DAMA (Obligatorio)

E;ﬁﬁarmularin de Inventario de Pozos

Formulario de Actualizacién de Inventario de Pozos

il\liveles y Caudales

'|Columna Litologica (metro a metro)

Columna Litoldgica

Disefio y Construccién de Pozos

Registros Geofisicos (Perfilaje)

Prueba de Bombeo (Caudal Constante)




a

ALCALDIAMAYOR .

DEPQGOIALS, . |

Cuparamunts Téeriz= Adminigiraivo.
EDIo Arel

SOLICITUD DE CONCESION DE AGUAS
SUBTERRANEAS PARA POZOS CON PERMISO
DE EXPLORACION.
(Decreto Nacional 1541 de 1978)

Clinig

Espacio para estiquer de radicacién

Teléfono:

Direccion

E-mail:

Fax:

Nacionalidad

Direccion para Correspondencia

Representante Legal

C.C. No.:

Si actila mediante apoderado diligencie este
acapite (2)

Nombre del Apoderado

C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Cllu:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Direccion del Predio que se beneficiara

Coordenadas del Predio (Origen Catastro Distrital)

Nombre del Predio que se beneficiara

Extension Total del Predio (en Has)

Propietario Poseedor

Calidad con la que actia. Marque con una X segl’mA " 3 o
corresponda (3) (4) rrendatario tro

) ¢ Cual?
Idenf{ﬁcaclon de Ia Resolucion que otorgd) No.: Fecha:
permiso de Exploracion
Identificacion del Expediente |No.:
No. de radicado del Informe de Perforacion No.: JFecha:

Sl

I NO L I(',Requiera el establecimiento de servidumbre?

Consumo Humano

No. Personas Permanentes

No. de Personas Transitorias

Consumo Domeéstico

No. Personas Permanentes

No. de Personas Transitorias

Pecuario

Clases de Animales

Nlamero

leegc

Clases de Cultivo

Has

Industrial (5)

Tipo:

Otro

Observaciones

_—



SOLICITUD DE CONCESION DE AGUAS SUBTERRANEAS
PARA POZOS NO REGISTRADOS O PARA RENOVACION DE
LA CONCESION.

(Decreto Nacional 1541 de 1978)

Espacio para estiquer de radicacién

DIA

Nombre o Razén Social

Persona Natural

" |Persona Juridica (1)

acapite (2)

LSi actiia mediante apoderado diligencie este

Teléfono:
Direccion E-mail:
Fas: Nacionalidad
IDireccién para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Cllu:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

|Direccién del Predio que se beneficia

Coordenadas del Predio (Origen Catastro Distrital)

Nombre del Predio que se beneficia

Extensién Total del Predio (en Has)

Propietario Poseedor
Calidad con la que actia. Marque con una X segiin Arrendatanio Otro
Jcorresponda (3) (4) ZCual?
Identificacién_r! de la Resolucién que otorgé permisol No. e—
de Exploracién
Identificacion del Expediente INO.:
No. de radicado del Informe de Perforaciéon No.: |Fecha:

| —I NO] —Ie,Requiere servidumbre?

Consumo Humano

No. Personas Permanentes

|No. de Personas Transitorias

Consumo Doméstico

No. Personas Permanentes

No. de Personas Transitorias

Pecuario
Clases de Animales Niamero
|Riego
Clases de Cultivo Has
Jindustrial (5) Tipo:
Jotro |1,Cuél?

Observaciones

Caudal de agua a obtener en litros por segundo

Volumen diarioc en m3 solicitado

Término por el cual solicita la concesién Desde

Hasta

Coordenadas del sitic donde se ubican el ¢ los pozos segun

datum del IGAC (7)

0 para la construccién de las obras proyectadas?

¢Requiere establecimiento de servidumbre para el aprovechamiento del agualS! (4)

NO

&7



SOLICITUD DE PERMISO
: DE VERTIMIENTOS INDUSTRIALES
b (Decreto 1594 de 1984, Decreto 1541 de 1978 y

Cepatanese Thnics Adeiskshs

IEDID ANBIENTE Resolucion DAMA 1074 de 1997)

Espacio para estiquer de radicacion

|Persona Natural
Persona Juridica (1)

Nombre o Razén Social ‘ c.C. NIT No. ]CIIU:

Teléfono:
Direccion E-mail:
Fax:
[Direccion para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apederado C.C. No.:

Si actia mediante apoderado diligencie este

acapite (2) Tarjeta Profesional No.

Cliu:

Teléfono:
—|Direccién Fax:
E-mail:
Area Total del predio (m2) Area construida (m2)

2. RESIDENCIAL
3. MIXTO COMERCIAL
5. COMERCIAL
7. INDUSTRIAL
Actividad de la Industria Cadigo CliU
:I:pleados No. de Turnos / dia El:ra::ionamiento | de Horas de funcionamiento dia

B Vacaciones colectivas
Marque con una X segin corresponda

Vacaciones individuales

| ABI
E. A. A.
Pozo

Carro Tanque

Fuente Superficial

Tanque de|
Almacenamiento (ALL)

Total

kit

AGUA RESIDUAL DOMEéTICA (ARD)
AGUA RESIDUAL INDUSTRIAL (ARI)

Calculo estimado de ARD (m3 / mes) = 0.17 X Namero de Personas
Calculo estimado de ARl = Consumo filtima factura - Consumo estimado ARD

m



.
ALCALDIA MAYOR
DESIGSTADE.

Depariaments Técnkca Adminlslreto
MEDIO AMBENTE

SOLICITUD DE PERMISO DE VERTIMIENTOS
PARA ESTACIONES DE SERVICIO Y
ESTABLECIMIENTOS SIMILARES
(Decreto 1594 de 1984, Decreto 1541 de 1978,
Resolucion DAMA 1074 de 199 y Resolucion 1170
de 1997)

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

Persona Juridica (1)

acapite (2)

Si actila mediante apoderado diligencie este

Nomb;e o Razon Social c.C. NIT No. Cllu:
Teléfono:
Direccion E-mail:
Fax:
IDireccion para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Nombre de la Estacién

Cllu:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Fecha de inicio de actividades

Nombre del Proveedor de combustible

Ha solicitado con anterioridad s

No. Resolucién

ermiso de vertimientos?
NO

No. de Expediente

Llenado Llenado y Servicios

Cambio de Aceite Sincronizacion

Frenos Lavado General

Lavado Motor Grafitado

Petrolizado Otro ¢ Cual?

Area que se utilizara para el centro de Diagnéstico en caso de tenerlo (m2)

Acueducto

Pozo profundo

Oftro. ;Cual?

Aguas lluvias

Consumo promedio mensual de agua de acueducto (en m3)

Datos relacionadoes con el pozo profundo

Resolucion de concesian Numero |Fecha de Expedicién

Caudal Lt/seg

Caudal promedio utilizade m3/ mes

Capacidad tanque superficial (m3)

Capacidad tanque enterrado (m3)

Fuente de abastecimiento del tanque
(Marque con una X segtn carrespenda)

Acueducto I IL]uvia I

Otro s Cual?

Sl NO

¢ Tiene separacién de redes sanitarias dentro de las instalaciones?

S NO ¢ Tiene sistema de recirculacién?

Tipo de tratamiento del agua recirculada en el sistema

Disposician final del liquido recirculado

Periodicidad de renovacion del

residuo liquido (dias) diariamente

Promedio estimado de vehiculos lavados

Consume promedio estimado de agua
por lavado de vehiculo (m3)

Capacidad Del Sistema De Recirculacidn ( m3)




SOLICITUD DE PERMISO DE EMISION
ATMOSFERICA PARA FUENTES FIJAS
(Decreto Nacional 948 de 1995; Resolucién
Minambiente 619 de 1997)

Espacio para estiquer de radicacién

Persona Natural
_|Persona Juridica (1)

Nombre o Razén Social . c.C. NIT No. cllu:
Teléfono:
[Direccién E-mail:
Fax:
JDireccién para Comrespondencia Representante Legal C.C.No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Si actiia mediante apoderado diligencie este
acdpite (2) Tarjeta Profesional No.

cliu:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

4ol

iones del proyscto, obra o Fecha de inicio de las actividades
ctividad que genera emisiones

Fecha de inicio de obras, trabajos o actividades

i se trata de emisiones transitorias diligencie lo

correspondiente a las fechas ds inicio ¥[Facha proyectada de terminacion de obras, trabajos o actividades
erminacion

a. Concepto sobre uso del suelo del establecimiento, obra o actividad, expedido por la autoridad distritasll
competente, o en su defecto, los documentos piiblicos u oficiales contentivos de normas y planos, o la

publicaciones oficiales que sustenten o prueben la compatibilidad entre la actividad u obra proyectada y el
uso permitido del suelo.

b. Informacion meteorclégica bésica del drea afectada por las emisiones.

. Descripcion de las obras, procesos o actividades de produccion, mantenimiento, tratamiento,
almacenamiento o disposicién que generen las emisiones y los planos que dichas descripciones|
requieran; flujograma con indicacién y caracterizacién de los puntos de emision al aire, ubicacion
cantidad de los puntos de descarga al aire, descripcion y planos de los ductos, chimeneas o fuentes)
Jdispersas, e indicacion de sus materiales, medidas y caracteristicas técnicas.
d. Informacién Técnica sobre produccién prevista o actual, proyectos de expansion y proyecciones deﬂ
produccién a cinco (5) afios

e. Estudio técnico de evaluacion de las emisiones de sus procesos de combustion o preduccion (d
{acuerdo con lo establecido en la Resolucion 391 de 2001 del DAMA o la norma que la madifique o
‘ sustituya). Se debera anexar ademéas informacién sobre consumo de materias primas, combustibles
otros materiales utilizados.

f. Disefio de los sistemas de control de emisiones atmosféricas existentes o proyectados, indicando su
ubicacion e informacién de ingenieria.

g. Informar si utiliza controles al final de proceso para el control de emisiones atmosféricas, o tecnologias]
limpias o0 ambos.

(1) Certificado de existencia y representacién legal expedido dentro del mes anterior a |a fecha ds presentacién de la solicitud

(2) Poder debidamente otergado, cuando se actiie medlante apoderade

Autoliquidacion del cobro por el servicio de evaluacién segtn formato que puede ser consultado en la pagina www.dama.gov.co.

2 Copias del recibo de consignacién

NOTA IMPORTANTE: El permiso sélo se otorgaré al propietario de la obra, empresa, actividad, industria o establecimiento que origina las emisiones (Articuld
72 Decreto 948 del 1995). Los casos que requieren permiso de emisién atmosférica estédn sefalados en el articulo 73 del decreto 948 de 1995 y en |4
Resolucién 619 de 1997 expedida por el Ministerio del Medio Ambiente. No requieren permiso las calderas u hornes qus utilicen como combustible gas natura
o gas licuado de petréleo en establecimientos industriales o comerciales (Articulo 3 Decreto 1697 de 1007)

FIRMA Y CEDULA DEL SOLICITANTE
e s

£y



DLA MAYOR
OEBIGCTACC

Cepartamento Ticrizo Acmin steelive
- MEDIQ AMBIENTE

SOLICITUD DE APROBACION DE CENTROS DE
DIAGNOSTICO PARA LA EVALUACION DE
FUENTES MOVILES
(Resolucion Minambiente 005 de 1998 y
Resolucién DAMA 867 de 2003)

tu

Nombre o Razdn Social

i
g?ﬂi&@

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

|Persona Juridica (1)

Jacapite (3)

Cc.C. NIT No. Ccliu:
Teléfono: RUT (2)
FDirecuién E-mail:
Fax:
Direccion para Correspondencia Representante Legal C.C.No.:
Si actiia mediante apoderado diligencie este Nambreidel Apudsradn C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Cllu:

Teléfono:

ia| Direccion del lugar propuesto como CDR

&3



D
o
1 ]

e

AL YOR
DEGCGUTAD Z.
Dipertim ety Teenic A dminisrating.
MEDIO, AMBIENTE

SOLICITUD DE REGISTRO DE VALLAS Y
MURALES ARTISTICOS
(Decreto 959 de 2000 — Resolucién 912 de 2002)

Espacio para estiquer de radicacion

Persona Natural

|Persona Juridica (1)

Si actda mediante apoderado diligencie este
acapite (2)

7

Nombre o Razon Socia G.G. NIT No. chu
Teléfono:
IDireccion E-mail:
Fax:
Direccién para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Nombre o Razén Social C.C.
Teléfono:
IDireccién E-mail:
Fax:

Direccién para Correspondencia

Representante Legal

C.C. No.:

Si actia mediante apoderado diligencie este
acapite (2)

diids ki Sl
Nombre o Razén Social

Nombre del Apoderado

C.C. NIT

C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

No. CllU:
Teléfono:
HDireccién E-mail:
Fax:
Direccion para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
Nombre del Apoderado .
‘ Si actla mediante apoderado diligencie este olAp 50, N6«

acapite (2)

Tarjeta Profesional No.

Identificacion del Vehiculo (Segin

Elel to de Publicidad Valla
elemento de Pu oY, e
- Mural Artistico
Comercial Institucional T
Tipo de Publicidad ’
" Obra(3) Mural Artistico Otra ¢ Cuél?
Direccién de la  Publicidad of > =°%"

Placa vehiculo Modelo Gombustible
corresponda)
Lote Privado Parqueadero Patio Interno Muros de Cerramiento
Ubicacion de [Gpra en
la Publicidad |construccién I Costado Vehiculo Capota Vehiculo Vehiculo
Ofro ¢ Cual?
Convencional Tubular (4) Vehicular
1Tipo de Valla
| Colombina Zancudo




ALCALDIA MAYCR
CEBUSOTADC
- Dtcarmments Thenics Adminatretig
MEDIQ AMBIENTE

SOLICITUD DE REGISTRO DE AVISOS

(Decreto 959 de 2000 — Resolucion 912 de 2002)

Nombre o Razon Social

C.C.

Espacio para estiquer de radicacion

Teléfono:
IDireccion E-mail:
Fax:

Direccion para Correspondencia

Representante Legal

C.C. Na.:

Nombre del Apoderado

Si actla mediante apoderado diligencie este

acapite (2)

=
T
f

Nombre o Razén Social

C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

SR

C.C.

Teléfono:
WDireccién E-mail:
Fax:

Direccion para Correspondencia

Representante Legal

C.C. No.:

Si actila mediante apoderado diligencie este

Nambre del Apoderado

C.C. No.:

Tarjeta Profesional No.

Permanente
Periodicidad del Aviso
Temporal
de| Aviso Colombina Globo Anclado Nombre edificio de Oficinas
Pasacalle IPandc’m Elemento Inflable Maniqui

Nota Importante: Cuando se trata de Pasacalles y Pendones,

el tramite debe desarrollarse ante la Alcaldia Laocal

Zancudo
Aviso separado de Fachada -

Colombina
Comercial Institucional
Deportiva Politica

Tipo de Publicidad Civica Gultural
Otro ; Cual?

Identificacion del Establecimiento Comercial-Publicidad

Direccion Localidad Nombre del Establecimiento

de Ia Fachada Lote Privado Mobiliario Urbano
Edificacion Privada Parqueadero Otro ;. Cual
Area del Elemento (En el caso de|Area(m2) Ancho (m) Alto (m)

elemento volumétrico, colocar area
del rectangulo que lo abarque)

70



SOLICITUD DE PERMISO PARA OPERACION DE
EQUIPOS DE CONSTRUCCION, DEMOLICION Y
: REPARACION DE VIAS, GENERADORES DE
i RUIDO AMBIENTAL EN HORARIOS
gt D RESTRINGIDOS
(Decreto 948 de 1995)

Espacio para estiquer de radicacion

Nombre o Razén Social cc. | INT No. Cilu:
Teléfono:
TDireccién E-mail:
Fax:
Direccion para Correspondencia Representante Legal C.C. No.:
i Nombre del Apoderado c.C. No.:
Si actiia mediante apoderado diligencie este I
acapite (2) Tarjeta Profesional No.

Si NO

Direccion donde se desarrolla el proyecto, obra o actividad o coordenadas
(origen Catastro Distrital) del sitio (3)

{Nombra del Proyecto Obra o Actividad Nombre del Contratista

Fecha proyectada de iniciacion de obras, trabajos o Fecha proyectada de terminacion de las obras, trabajos o
actividades actividades

LUNES A VIERNES (marqu{ —lHora Inicio Hora Fin

SABADOS IHora Inicio Hora Fin

DOMINGOS |Hura Inicio Hora Fin

FESTIVOS Hora Inicio Hora Fin

OTRO . ¢ Cual? Hora Inicio Hora Fin

1) Certificado de existencia y representacion legal expedido dentro del mes anterior a la fecha de presentacidn de la solicitud.

(2) Poder debidamente otorgado, cuando se actlie mediante apoderado
; (3) Planos Catastro Distrital (1:10 000) o (1:25 000) indicando la ubicacion de las obras.

9 Autoliquidacion del cobro por el servicio de evaluacidn segtin formato que puede ser consultado en Iz pagina www.dama.gov.co.
2 Copias del recibo de consignacién

FIRMA Y CEDULA DEL SOLICITANTE




\YOR
DEBOCOTAD.C.
Departamenta Técnica Administrasva
MEDIO AMBIENTE

RECEPCION DE QUEJAS Y RECLAMOS

Espacio para estiquer de radicacién

ilegal de fauna

|Movilizacion
- |ilegal de fauna

Transporte ilegal def
1aceite usado

| Importacién
‘lilegal de flora

Contaminacion visual
Jpor wvalla, mural of
aviso

|Exportacion
ilegal de flora

Tala ilegal de arboles

- |de madera

|Movilizacion Poda llegal de]
‘|ilegal de flora arboles

Tenencia ilegal Traslado ilegal dej
arboles

Emisiones

Aprovechamiento
forestal ilegal

Olores

Invasion de cauce

- |Generacién de

Aprovechamiento

Persona Natural
|Persona Juridica
DIA Anénimo
Social c.c. [ NIT No. cliu:
Teléfono:
Direccién Localidad
Barrio
E-mail:
Fax:
Il. DATOS DEL PR Nombre
S “|Direccion
" lrﬁportacién Mal funcionamiento OBSERVACIONES
ilegal de fauna de CRD
Exportacion |Pozo ilegal

ruido ilegal de agua
superficiales sI
Vertimientos Otro ¢ Cual?

FIRMA'Y CEDULA DEL QUEJOSO




130 ¢ad

DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL
svas MEDIO AMBIENTE DAMA
- oesseombe ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO No. ___

Departamento Técnico Administative
MEDIO AMBIENTE

Para la realizacion de la siguiente acta se debe tener en cuenta los siguientes parametros:
Se debe identificar las partes que suscribieron el contrato
Por parte del DAMA se debe incluir los siguientes datos:

Nombre Completo

Cargo

No. de decreto de Nombramiento y Fecha
No. Acta de posesion y Fecha -

Datos del Contratista o Representante legal
Nombre
Documento de Identidad

De conformidad con lo ordenado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 las partes contratantes hemos
acordado liquidar Contrato de (tipo) No. y fecha; liquidacion que plasmamos de la siguiente forma:

3. Objeto del Contrato.

4. Cumplimiento del objeto de Contrato: de conformidad con las Actas de Terminacion y entrega de
productos y de Recibo a Satisfaccion.

3. Plazo.

4. Precio .

5. \Verificacion de pago de aportes al sistema general de seguridad social.

8. Balance Financiero y Administrativo del Contrato.

9. Ecuacién Contractual.

10. Pazy Salvo

* Dentro del acta el contratista debe declarar que no presentara ningdn reclamo contra la entidad, y que

asume la responsabilidad por los actuales reclamos, demandas y/o acciones legales que se puedan instaurar

en el futuro contra la entidad por motivos imputables contra el contratista.

Para constancia de lo anterior, se suscribe la presente acta de liquidacion por quienes intervinieron en
Bogota D.C., alos

epresentante Legal

. Listado de docun entos Ngfmero dc Folos

Acta de Inicia'ci()n delxbohi’réto

Acta de Terminacion del Contrato

Informes Presentados por el Contratista

Informes de Interventoria

Copia del Contrato y sus modificaciones

Otros | Si No | | ¢Cuales?

FSJ-POSTC- 001
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Departomento Técnicn Administrative

MEDIO AMBIENTE

i

8

MEMORANDO

PARA: Dr.
Subdirector de Planeacién y Desarrollo
Dr.
Subdirector Ambiental Sectorial
Dr.
Subdirector Juridico
Dr.
Subdirector Administrativa y Financiera
Dr.
Jefe Oficina Asesora de Control Interno

DE:
Director General

ASUNTO: Solicitud de relacion de contratos presente vigencia

FECHA:
Estimados Doctores

Con el fin de hacer mas efectiva la gestion de la entidad, me dirijo a ustedes con el objeto de
solicitar comedidamente |a relacién de posibles contratos a celebrar liderados por su dependencia
durante la presente vigencia, la cual deberd ser enviada a la Subdireccion de Planeacion vy
Desarrolioc a mas tardareldia__ deEnerode .

De antemano, agradezco su colaboracion, puesto que es de vital importancia para asegurar el
éxito de esta labor que contribuira al mejoramiento integral de la Institucion.

Cordialmente,

Director General

Preparé:
Reviso:
Aprobd:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
Cra 6 No. 14-98 Piso 5°. Blogue A , Edificioc Condominio Parque Santander.
PBX: 444 10 30 Ext. 236, 253 y 254. Fax 282 20 82 y 336 26 28. E-mail: www.dama.gov.co
SANTA FE DE BOGOTA D.C.
FD- PREC- 002
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO
AMBIENTE DAMA

CARTA DE INVITACION A PRESENTAR OFERTA

Departaments Técnica Adiminictrative
MEDIO AMBIENTE

CIUDAD:

Fecha: de20

Datos de la persona a invitar:
NOMBRE

DIRECCION

TELEFONO

CIUDAD

Asunto: (Se debe indicar el nimero de proceso de contratacion)

Comedidamente me permito invitarlo (a) a presentar oferta para contratar:
Objeto:

De conformidad con los Términos de Referencia que se adjuntan.
La oferta se recibira en ventanilla de correspondencia

Lugar

Direccion

Fecha Limite

Dia

Mes

Ano:

Hora Limite: (Se debe aclarar dentro de la carta que se tendra en cuenta la hora indicada
por el sistema de informacion de ventanilla de correspondencia).

Cordialmente:

DIRECTOR GENERAL

Anexo lo anunciado en # de follos
Proyecto: Nombre
Reviso y Aprobd: Nombre

FSJ-PREC - 003
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
DAMA

COMITE ASESOR DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

ALCDIAYOR = .
DEB0GOTADLC. . : Tipo de Ordinaria
Depramets T Admrl ACTA DE REUNION DEL COMITE No._____ Reunién | Extraordimaris

Asisti6 al Comité

Nombre Cargo Si No

Subdirector Ambiental Sectorial
(Presidente del comité)

Subdirector Juridico

Subdirector de Planeacion vy
Desarrollo

Subdirector Administrativo y

financiero

S =

Asesor de la Direccion (Secretario
del Comité)

Coordinador de la Unidad ejecutiva
de localidades UEL- DAMA*

Otros
Invitados

* En el caso en que el comité se retina para tratar temas relacionados con procesos de seleccion a
cargo de la UEL — DAMA, asistira como invitado quién tendra voz pero no voto.

3JETO DE LA RE Tratar los temas de la agenda y por tanto el siguiente orden del dia:
T A 7 S 5

1. Recomendacion Apertura de los procesos de Contractuales

Modalidad de | Dependencia Numero de Afio Presupuesto Obijeto
Contratacion de Origen Precontractual Oficial

Recomendacion del Comité:

2. Estudio de Evaluacién de propuestas antes de dar traslado para observaciones

Modalidad de | Dependencia NUmero de

Contratacion de Origen Precontractual Afio Presupuesto Objeto

Recomendaciones del comité:

3. Estudio de procesos sometidos a observaciones de proponentes

Modalidad de | Dependencia Numero de

» Presupuesto ;
contratacién | de Origen | Precontractual | ~M° Objeto

Oficial

Recomendaciones del Comité

FSJ-PREC- 005
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4. Varios

Hora de terminacion de Reunion |

Para constancia se firma por quienes intervinieron

Nombre Nombre
Subdirector Juridico Subdirector Administrativo y financiero
Nombre Nombre

Subdiregtor Amb'ent_al Sectprial

_ S mbdirector de Plavneaci(')»rjwy Desarrollo

FSJ-PREC- 005
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
DEL MEDIO AMBIENTE DAMA

T SOLICITUD CONTRATACION

MEDIO AMBIENTE

Fecha de Solicitud

_Dia | Mes | Afio

Reép'onsable'

Ntmero de C.D.P.

Dia | Mes | Afo

de pi
Control y Vigilancia

_spocqmentos\An_exq_' de S

ade Documenf(as =

1) Estudios de Convemencra y Oportumdad

2. CDP

3. Términos de Referencia y/o solicitud de oferta

4. Propuesta

5. Informe de Evaluacion

6.Autorizaciones o Permisos*

7. Estudios y disefios *

8. Otros | 4 Cual?

*Enel caso de que Ia naturaleza del contrato Io amente

12, Fiemds ¢

Subdirector o Jefe de Oficina Asesora
(Solicitante)

V. B. Director General

Para contratos menores o iguales al 10% de la menor cuantia

FSJ - PREC - 006
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL

MEDIO AMBIENTE DAMA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGUTAD.C.
Deparmmenta Tecnico Agministrative
MEDIO AMBIENTE

ACTA DE APERTURA DE LICITACION, CONCURSO O

CONVOCATORIA

 FECHA

| Dia | Mes | Ano

Se reunieron en representacion del DAMA:

~ NOMBRE

- CARGC

.élj.ﬁdirector Ju;idico

contractual

Subdirector responsable del proceso

Abogado designado del proceso contractual

Convocatoria ptblica No.

Con el objeto de declarar abierto el plazo para recibir propuestas para (Licitacién, Concurso o
) cuyo objeto es (anexar objeto)

echa de Apertura _
' _Mes - | Afio Hora
Fecha de Cierre _—
& = e Hera:
FIRMAS AUTORIZADAS:
Subdirector Juridico | Subdirector Responsable |  Abogado Designado

FSJ- PREC- 007
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
NiZ. DAMA
ALcALoiA AR ACTA DE AUDIENCIA DE ACLARACION DE TERMINOS
Depaiamente Tecrice Adrietriiis LICITACION O CONCURSO No.
OBJETO

TR

Participantes:
Representantes (Funcionarios) DAMA:

NOMBRE CARGO

Interesados: Anexo (Relacién de Asistentes)

Se dio inicio a la reunion informando a los' presentes que el objeto de la misma es precisar el contenido y
alcance de los términos de referencia o pliegos de condiciones de acuerdo al Numeral 4 Articulo 30 de la Ley 80
de 1993 para contratar Anexar Objeto. Para lo cual se invito a los presentes a formular sus inquietudes, las

cuales se desarrollaron asi:

3. Pregunta No. 1:

Respuesta:

4. Pregunta No. 2:

Respuesta:

Listado de solicitud de modificaciones a analizar por parte del DAMA:
1.

2.

Firmas representantes DAMA:

CARGO CARGO

CARGO CARGO

FSJ - PREC- 008
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
DAMA

v i T CONCURSO, LICITACION O CONVOCATORIA No.

rtamento Técnlco
MEDIO AMBIENTE

 OBJETO

ADENDO No.
Dentro del marco de la Ley 80 de 1993 la direccion del Departamento Técnico
Administrativo del Medio Ambiente- DAMA, mediante el presente documento

infforma a los proponentes acerca de las modificaciones a los términos de
referencia, segun se indica a continuacion:

I. Se modifica el parrafo del numeral quedando de la
siguiente manera:

(Se anexa la modificacion).

Il. . Se modifica el parrafo del numeral quedando de la
siguiente manera:

(Se anexa la modificacion).

El presente Adendo se expide a los

Dia Mes Afo

Y se publicara con los términos de referencia que se encuentran en consulta en la
Subdireccion Juridica del DAMA y en el Portal de Contratacién de la Alcaldia direccion
www.bogota.gov.co/contratacion.

NOMBRE y FIRMA DEL DIRECTOR (A) GENERAL

FSJ-PREC- 010
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
s DAMA
T ACTA DE CIERRE Y APERTURA DE PROPUESTAS
e 7 TIPO DE PROCESO No. y Afio

CIUDAD FECHA

Dia  |Mes |Afio

LUGAR

Se reunieron con el fin de dar constancia del cierre del proceso y efectuar la apertura de las ofertas en

representac:on del DAMA las siguientes personas
‘ __NOMBRE e e Y oo

Interesados: Asnstentes por parte de los proponentes _______

Nombre - Direccion | TellFax e Enail ~ Firma

Acto segwdo se procedlo a declarar cerrado el concurso publico, presentando propuestas
: = : Presenté Garantia de
= sertedadde la: ¢

Ofet'ta Tecmcof

Proponente iimero de Folios

Las propuestas fueron presentadas dentro del término establecido para el efecto, se dio lectura del
nombre del proponente, del nimero de folios de la propuesta, valor de la oferta y constitucion de la
garantia de seriedad de la propuesta, valor asegurado y vigencia, constancias (si es el caso).

Para finalizar, se firma por quienes intervinieron, siendo las: (Hora)

Firmas representantes DAMA:

CARGO CARGO

CARGO CARGO

FSJ-PREC-011




DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
parke DEL MEDIO AMBIENTE DAMA

e COMUNICACION DE ADJUDICACION
(para el proponente seleccionado)

CIUDAD:

Fecha: de20__

Datos de la persona a adjudicar:
NOMBRE

DIRECCION

TELEFONO

CIUDAD

Asunto: Se debe mencionar el tipo de proceso contractual, el objeto del contrato, si es el
caso en el que la persona presento observaciones se debe enunciar el nimero de radicado.

Respetado Serior;
Comedidamente le manifiesto que una vez resueltas las observaciones presentadas al informe
de evaluacion, el Comité Asesor de Contratacion Administrativa, en su sesién (anexar fecha),

acogio el informe final y recomend6 contratar con el proponente (Nombre ) que obtuvo
mayor puntuacion, criterio que es acogido por la Direccién General.

Por lo anterior, sirvase presentarse a la Subdireccién Juridica dentro de los 5 dias siguientes al
recibo de esta comunicacion para suscribir el respectivo contrato.

Cordialmente,

DIRECTOR GENERAL

Anexo lo anunciade en # de folios
Proyecio: Nombre
Reviso y Aprobd: Nombre

FSJ-PREC - 012
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
DEL MEDIO AMBIENTE DAMA
v COMUNICACION DE ADJUDICACION
'“ (para los proponentes no seleccionados)

EDIC AMBIENTE

CIUDAD:

Fecha: de20__

Datos de la persona a adjudicar:
NOMBRE

DIRECCION

TELEFONO

CIUDAD

Asunto: Se debe mencionar el tipo de proceso contractual, el objeto del contrato, si es el
caso en el que la persona presentd observaciones se debe enunciar el nimero de radicado.

Respetado Sefior:
Comedidamente le manifiesto que una vez resueltas las observaciones presentadas al informe
de evaluacion, el Comité Asesor de Contratacion Administrativa, en su sesion (anexar fecha),

acogio el informe final y recomendé contratar con el proponente (Nombre )  que obtuvo
mayor puntuacion, criterio que es acogido por la Direccion General.

En nombre del Departamento agradezco su colaboracién y anexo al presente el original de su
propuesta, el cual contiene |a garantia de seriedad presentada por usted.

Cordialmente,

DIRECTOR GENERAL

Anexo lo anunciado en # de folios
Proyecto: Nombre
Reviso y Aprobo: Nombre

FSJ-PREC - 012
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Adminis
MEDIO AMBIENTE

Departamento Técnico Administrativ.

DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
DAMA

DESIGNACION COMO ENCARGADO DE CONTROL Y VIGILANCIA

FECHA -

5 PR

Sefior:

Nombre:
Cargo:

Apreciado Sefor:

Asunto: Designacién como funcionario encargado del Control y Vigilancia (Interventor)

Atentamente le informo a usted, que a partir de (Fecha) ha sido designado encargado del control
vigilancia del:

Anexo los siguientes Documentos:

Para mayor comprension de sus responsabilidades como interventor, puede consultarlas en el
Manual de Interventoria del DAMA.

_ Lista de Documento:

Nimero de Folios

Términos de Referencia

2. Propuesta Seleccionada

3. Registro Presupuestal

4.Contrato u Orden

5.Pélizas Aprobadas

otros | Si

No

Cuales?

Atentamente:

DIRECTOR GENERAL

FSJ-PREC- 013



VLR E =
DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
DOCUMENTO RESPUESTA A LI?QI\OMB\SERVACIONES PRESENTADAS
e AMBIENTE POR LOS PROPONENTES
CIUDAD:
Fecha: de20_

Ref. Proceso contractual y radicados que se responden.
Este documento debe contener:

Numero del radicado y Fecha.

Nombre del proponente que present6 observaciones

Observaciones que presentod:

Respuestas a las observaciones.

Indicar el proponente favorecido con la adjudicacion o si esta fue declarada desierta.

RSl b

Ejemplo:

Radicado: No.2001ER42773 Fecha: 21 de diciembre de 2001

Nombre del proponente:
Observacion No. 1:

Respuesta:

Observacion 2

Respuesta:

FSJ-PREC - 014



DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
DAMA

ACTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE ADJUDICACION

MEDIO AMBIENTE - B TIPO DE PROCESO NO. ywAﬂo
OBJETO DE LA CONTRATACION e =

CIUDRD. | |FECH S
LUGAR |
Participantes: Representantes;‘(Funclonarlos)'TIDAMA L

Ror- parte de los proponentes

Nombre Direcciéon | Teléfono/Fax T Firma

Acto seguido el sefior director del DAMA procede a hacer un recuento de |a licitacion o concurso:;

Orden del Dia

(Se deja constancia de las respuestas u observaciones de la adjudicacion o declaratoria de desierta)

Se adjudicara a:

Siendo las (Hora) se da por terminada la presente reunion y se procede a firmar esta acta por los
funcionarios del DAMA que en ella participaron.

Firmas representantes DAMA:

CARGO CARGO
CARGO CARGO
CARGO CARGO

FSJ - PREC- 015
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE
DAMA
oALDIA MAYO FORMATO DE PREGUNTAS PARA AUDIENCIA PUBLICA DE ACLARACION
e i DE TERMINOS
LICITACION O CONCURSO No.
OBJETO
PREGUNTAS:
1.-
2.
3.
4.-
EMPRESA:
REPRESENTANTE LEGAL:
ASISTENTE:
DIRECCION:
TELEFONO:
FAX:

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:

FSJ PREC 017
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL
MEDIO AMBIENTE DAMA

“
ALCALDIA MAYOR

ACTA DE INICIACION DE CONTRATO

Departamento Técnico Administrativo
MEDIO AMBIENTE

CIUDAD

i DiaT

INFORMACION DEL CONTRATO

PLAZO

osEd Tl oValon

Se reunieron:

Ensu (%élidad
deControly ——— I ——
Vigilancia | Nombre | Identificacié

Tipo de Vinculacién
DAMA

En Coh{iiigi‘.ién
de Contratista.

__Identificacién

Con el objeto de iniciar el presente contrato.

(Dentro del Acta debe quedar especificado que “Para el efecto se verificé el Cronograma de
Actividades propuesto por el contratista el cual se anexaré a la presente acta, 0 en su defecto

la fecha de entrega del mismo por parte del contratista).

Para constancia se firma por quienes intervinieron:

Control y Vigilancia

‘Contratista

FSJ-CONT - 001



DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL
MEDIO AMBIENTE DAMA

ALCALDIA MAYOR

S SOLICITUD DE APLICACION MULTAS

MEDIO AMBIENTE

Vlge“ﬁcla S

i Ampaross . BB

del desarrollo del mismo.

lll. Situacion que originé Ia solicitud di

Debe realizarse una descripcion ircunstancias
en que se produjo el incumplimiento del contratista y en consecuencia la razén por la cual se
soficita la imposicién de multas.

Del mismo modo, debe quedar suficientemente claro, que se ha realizado el respectivo
procedimiento comenzando por la comunicacion que se le da al contratista mediante el (los)
Oficio (s) de Requerimientos y dado el no cumplimiento de los mismos, es necesario aplicar
las multas correspondientes. Adicionalmente se debe indicar, explicitamente que la realizacion
de la interventoria se ha ajustado compietamente a la normatividad correspondiente y segun
las especificaciones determinadas en el conirato.

IV Documentos Sopo

Listado de Documentos " No. de Folios

1. Informes de Interventoria

2. Oficios de Requerimientos

3. Informes del Contratista (Si los hay)

4. Actas de Seguimiento de Ejecucion (Silas hay)
V. Firmas Autorizad ' =

Control y Vigilancia

(Interventor)
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL
MEDIO AMBIENTE DAMA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGQTA De.

wwwwwwwwwwww

MEDTO AMB(ENTE

ACTA DE TERMINACION DE CONTRATO

CIUDAD

 FecHA

Modlﬂcacnones o

‘Adicion | si

1Prorroga S

Otros | E'Si"

~ ;Cuaéles?

En el caso en que eI producto entregado seaun mforme

Productos
: _Enffegados

| No d&Foilos: =

En el caso en que el producto sea fisico

Producto

Detalle

Cantidad

‘Observaciones

Se reunieron:

‘Ensu éﬁi&dad de =

."Controlyv:gllanma 2

| Identificac

Tipo de Vinculacién
DAMA

En Condicién de
Contratista

~ Nombre

~Identificacion

En constancia se firma por quienes intervinieron

Con el objeto de certificar la terminacion del respectivo contrato en mencién. En el caso en
que los productos entregados no cumplan con las especificaciones requeridas, dentro del acta
debe quedar debidamente especificado los productos que presentan fallas o deben ser
corregidos y la fecha dentro de la cual el contratista se compromete a corregir dichas fallas.

.....
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DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL
MEDIO AMBIENTE DAMA

ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Técnice A
MEDIO AMBIENTE

ACTA DE RECIBO A SATISFACCION

CIUDAD

| Mes [ Afo

No. De folios
_ Observaciones

Producto

_ Cantidad

Se reunieron:

En Condicion d&

Téipo de Vinculacién
; .AMA

Contratista

_Nombre

- Identificacion

Con el objetivo de dejar constancia que los productos del Contrato No.
entregados por el contratista y recibido por la interventoria a entera satisfaccion.

En constancia se firma por quienes intervinieron

han sido

T Contratista

FSJ- CONTR - 004
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